UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 437  /QD-UBND Binh Dinh, ngay 10 thdng 02 ndam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh khéng lién thong
cap huyén, cap xa trong linh vwe Chirng thuc, H tich thu¢c pham vi
chirc nang quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt Sva doz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt T chirc Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cua
Chinh phii vé thiee hién co ché mdt cika, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
trucng Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thyc
hién co ché mot civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 08/2022/0P-UBND ngay 21 thing 3 nam 2022 cia
Uy ban nhadn dén tinh ban hanh Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhdn ddn tinh Binh
Dinh nhiém ky 2021 — 2026,

Can cir Quyét dinh sé 72/2020/0P-UBND ngay 20 thang 11 ndm 2020
ciia Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét cira, mét cira
lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh;

Can cir Quyét dinh so 03/2021/0P-UBND ngay 09 thing 02 ndm 2021
ciia Uy ban nhdn dan tinh ban hanh Quy ché hoat dong kiém sodt thi tuc
hanh chinh trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai To trinh sé 24/TTr-STP va To
trinh s6 26/TTr-STP ngay 24 thang 01 nam 2025.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay quy trinh ndi b6 giai quyét 04
thi tuc hanh chinh khong lién thong cap huyén, cap xa trong linh vuc Chung
thuc, HO tich thudc pham vi chirc nang quan 1y cua S¢ Tu phép.

Piéu 2. Quyét dinh ndy sira doi, bo sung Quyét dinh s6 2371/QD-UBND
ngay 29 thang 7 nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy



trinh ndi bo giai quyét thu tyc hanh chinh khéng lién thong trong linh vuc
Churng thuc thudce pham vi chirc nang quan 1y cia S& Tu phéap.

Piéu 3. Giao Vin phong Uy ban nhan dan tinh chu tri, phdi hop voi So Tu
phap va cac co quan, don vi lién quan can cu Quyet dinh nay thlet 1ap quy trinh
dién tir giai quyét timg tha tuc hanh chinh trén Hé thong phin mém mét ctra dién
tr cua tinh theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Tu phap,
Giam ddc Trung tam Phuc vy hanh chinh céng tinh; Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi trin
VA C4c to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
ké tir ngay ky ban hanh.t—

Noti nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; A ’

- Vin phong Chinh phi (Cuc Kiém soat TTHC); = PHO CHU TICH
- B6 Tu phép;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céc sd, ban, nganh thudc tinh;
- Buu dién tinh;

- LbVP UBND tinh;

- VNPT Binh Dinh;

- Trung tdm Tin hoc — Cong bao. ' "~ i

- Luu: VT, K11, KSTT®, Nguyéen Tuan Thanh

T




QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET 04 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG CAP HUYEN, CAP XA

(Ban hanh theo Quyét dinh so

12025 cua Chu tich UBND tinh)

TRONG LINH VUC CHUNG THUC, HQ TICH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
/OP-UBND ngay

1. QUY TRINH NOI BQ PUQC TAI CAU TRUC GIAI QUYET 01 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG

PUQC TIEP NHAN VA TRA KET QUA TAI BQ PHAN MQT CUA CAP HUYEN (01 TTHC)

QS_ITI\TBCﬁi ) (3) Trinh tyu cac budc thue hién 4)
gidi
quyéet TTHC (1) 2) TTHC dwoc
tai Phu luc A pn X v S g (3B) cong bo tai
STT | . 5 ° Tén thi tuc hanh Thoi gian giai quyét (3A) ‘. X % e
kem theo . A . X | Budc2: Chuyén | Quyét dinh
£, s chinh (gio 1am viéc) Buwde 1: Tiép nhan 1A 2 ez < Y e
Quyét dinh L a1 A tra két qua giai | cia Chi tich
X ot va xur ly ho so £, 1 A h
ctia Chi tich quyeét ho so UBND tinh
UBND tinh
Linh vuc Chirng thue
Ngay trong ngay | Ngay trong ngay
Chung thuc ban sao tur tiép nhan ho so |ti€p nhan ho so
ban chinh gidy t0, van hodc trong ngay lam | hodc trong ngay
ban do co quan, to chirc .. » A . | viée ti€p theo (doi | lam viéc tiép theo
STT5. muc I c6 tham quyén cua Viét Thoi han thu’c. hién yéu céu v6i truong hop nhén | (d6i véi  trudng
theo ’Qu. & Nam; co quan, t6 chirc chimg thyc phai dugc bao dan} ho so sau 15 gio ma | hop nhan hé so Quyét dinh
o g cé thim quyén cia nudc | ngay trong ngiy co quan, t0 | khong gidi quyét|sau 15 gio ma| 3 3y75 ey
1 9371 /OD- ngoai; co quan, t0 chte | chirc tiép nhdn yéu cau hodc | duge ngay), COng | khong giai quyet UBND naa
R c6 tham quyén cua Viét trong ngay lam viéc tiép theo. | chuc thudc linh vuc | duoc ngay), gay
UBND ngay A AR =l 7 > L o . . A 24/01/2025
29/7/2022 Nam lién két voi co | néu tiép nhan yéu cau sau 15| Tu phap lam vi¢c | Cong chuc thudc
quan, t6 chuc c6 tham gid. tai BO phdn Mot ctra | linh vuc Tu phap
quyén cua nudc ngoai cap huyén thyc hién | lam viéc tai B
cap hoac chirng nhan tiép nhan, kiém tra, | phdn Mot cua
2.000815.000.00.00.H08 xtr ly va trinh Lanh | cap huyén thuc
dao Phong Tu phap | hién thu tuc hoan




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)
Tén thu tuc hanh
chinh

2) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)
Buwée 1: Tiep nhan
va xir ly ho so

(3B)
Bude 2: Chuyén
tra két qua giai
quyét ho so

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

xem xét, ky duyét
ho so.

tat ho so theo quy
dinh va tra két
qua cho to chirc,
ca nhan

Po6i véi truong hop cing mot
lac yéu cau ching thuc ban sao
tir nhiéu loai ban chinh gidy to,
vin ban; ban chinh c6 nhiéu
trang; yéu cau sb lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gidy to, van
ban phuc tap kho klem tra, doi
chiéu ma co quan, to chirc thyc
hién chung thuc khong thé dap
ung duoc thoi han néu trén thi
tho1 han chung thuc dugc kéo
dai thém khong qua 02 (hai)
ngay 1am viéc hodc cé thé dai
hon theo thoa thuin bang vin
ban v6i ngudi yéu ciu chimg
thuc. Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo
hodc phai kéo dai thoi gian theo
quy dinh thi ngudi tiép nhan ho

Cong chuc Tu phéap
— HO tich lam viéc
tai BO phan Mét ctra
cép huyén thuc hién
tiép nhén, kiém tra,
xu ly va trinh L&nh
dao Phong Tu phép
xem xét, ky duyét
hd so: (12 gio lam
viéc).

Cong chuc Tu
phap — HO tich
lam viéc tai BO
phan Mot cua
cip huyén thuc
hién tha tuc hoan
tat hd so theo quy
dinh va trd két
qua cho to chirc,
ca nhan: (04 gio
lam viéc).




STT

STT cua
QTNB giai
quyét TTHC
tai Phu luc
kém theo
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

1)
Tén thu tuc hanh
chinh

2) )
Thoi gian gidi quyet
(gio 1am viéc)

(3) Trinh tu cac budc thuc hién

(3A)

Budrc 1: Tiép nhén

va xir ly ho so

(3B)
Bude 2: Chuyén
tra két qua giai
quyét ho so

so phai c6 phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
nguoi yéu cau chirng thuc.

(4)
TTHC dwgc
cong bo tai
Quyét dinh
cua Chu tich
UBND tinh

Tong cong: 01 TTHC

IL. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG PUQC TIEP NHAN VA TRA
KET QUA TAI BO PHAN MOQT CUA CAP XA (03 TTHC)

A. QUY TRINH NOQI BO PUQC TAI CAU TRUC GIAI QUYET 01 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG

STT Cﬁ_“t . (3) Trinh ty cac budc thue hi¢n (4)
QTNB giai TTHC
quyet n
. dugc con
TTHC tgi @) NG (38) bb tai
STT Pilll_l luc keAm Tén thl;] tuﬁ hanh Thoi glz;n glahquyet B 1(.31:?})é o Budic 2: Chuyén tri | Quyét (.iinh
theo Quyet chin (gio' [am vige) ye L: TIEp MhAN | £ qua gidi quybthd | cqa Chi
dinh cuaa va xir ly ho so .
o es SO’ tich UBND
Chu tich ’ tinh
UBND tinh
Linh vuec Chirng thue
STT 3, Phan | Chung thuc l?én sao tur | Thoi han thuc hién yéu cau Ngay trong ngay | Ngay trong ngay tiep Quyét dinh
111, muc I, ban chinh giay t@', van | chung thuc phai dugc bao déng ti€p nhan ho so hoac | nhan ho so hoac trong % 3y7 p /QD-
1 theo Quyét | ban do co quan, t0 chirc | ngay trong ngay co quan, t0 | trong ngady lam viéc | ngay lam viéc ti€p X
. X LA A ) N , -4 A ~ X « -4 . I Ao g \ UBND ngay
dinh so c6 tham quyén cia Viét | chire tiép nhdn yéu cau hodc | tiép theo (d6i voi | theo (doi voi truong 24/01/2025
2371/Qb- | Nam; co quan, t6 chirc | trong ngay lam viéc tiép theo, | truong hop nhan ho | hgp nhan ho so sau 15




QS'I-’rl;IrBCﬁi ) (3) Trinh ty cac bwée thue hién (4)
Stal TTHC
quyét n
. dugc con
TTHC tai (1) (2) . 3 (3B) b tai ©
STT Pllil.l lyc kém Tén thlrl] tuﬁ hanh Thoi glzin gidi quyet B 1(. Ti)é' | Buge: Chuyén tri | Quyét dinh
theo Quyet chin (gi0 1am vigc) ye °: TICD NAAN | & qua gidi quyéthd | cita Chi
dinh cua va xur ly ho so .
he SO tich UBND
Chu tich : tinh
UBND tinh
UBND ngay | c6 tham quyén cua nudc | néu tiép nhan yéu cau sau 15 |so sau 15 gi0 ma|gio0 ma khong giai
29/7/2022 | ngoai; co quan, to churc | gid. khong gidi quyét | quyét duoc ngay),

c6 tham quyén cua Viét
Nam lién két véi co
quan, t6 chic c6 thim
quyén ciia nudc ngoai
cap hodc ching nhan

2.000815.000.00.00.H08

duoc ngay), Cong
chirc Tu phap — HO
tich lam viéc tai Bo
phan Mot cira cap xa
thuc hién tiép nhan,
kiém tra, x Iy va
trinh  Lanh  dao
UBND cip xi xem
xét, ky duyét hd so.

Cong chuac Tu phap —
H$ tich lam viéc tai
Bo phan Mgt ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tat hd so theo
quy dinh va tra két
qua cho to churc, ca
nhan.

Po6i v6i truong hop cing mot
luc yéu cau ching thuc ban sao
tir nhiéu loai ban chinh gidy to,
van ban; ban chinh c6 nhiéu
trang; yéu cau sb6 lugng nhiéu
ban sao; ndi dung gidy to, vin
ban phtrc tap kho kiém tra, dbi
chiéu ma co quan, td chuc thuc
hién ching thuc khong thé dap
ung duogc thoi han néu trén thi
thoi han ching thyc duoc kéo
dai thém khéng qua 02 (hai)
ngay lam viéc hodc c6 thé dai

Cong chic Tu phap
— Ho tich lam viéc
tai B phan Mot cua
cap xa thyc hién tiép
nhan, kiém tra, xir Iy
va trinh Lanh dao
UBND cip xi xem
xét, ky duyét hd so:
(12 gio lam viéc).

Cong chuc Tu phap —
H$ tich lam viéc tai
Bo phan Mgt ctra cép
xa thuc hién thu tuc
hoan tit hd so theo
quy dinh va tra két
qua cho to chuc, ca
nhan: (04 gio lam
viéc).




S’l-’rl;II_BCﬁi ) (3) Trinh ty cac bwée thue hién (4)
Q quyé%lal TTHC
TTHC tai (1) 2) ' 38) d“’l‘;”g con
STT Pllil.l luc ke’{m Tén thlrl] tuﬁ hanh Thoi glzin glahquyet Buée 1(-3161)@' . Buoc 2: ChUyén, i | Quy & &inh
theo Quyet chin (gio'lam vi¢c) vel: TIEp mhan |y & qua giai quyéthd | cua Chu
dinh cua va xur ly ho so .
inh ¢ so tich UBND
Chu tich " tinh
UBND tinh
hon theo thoa thuan bang van
ban vo6i nguoi yéu cau chiung
thyc. Truong hop tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo
hodc phai kéo dai thoi gian theo
quy dinh thi nguoi ti€p nhén ho
so phai ¢6 phi€u hen ghi r6 thoi
gian (gio, ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau ching thuc.
Téng cong: 01 TTHC
B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET 02 THU TUC HANH CHINH KHONG LIEN THONG
(3) Trinh tw cic bwéc thue hién 4
(3A) (3D) TTHC
Bo phan (3C) Bophin | WS Cong
1) ) » Phs (3B) Lanh dao ? phan bé tai
STT A v X N Mot cira A pa A A X chuyén mén X
Tén thu tuc hanh Thoi gian A~ B0 phan chuyén mon | UBND cap A Us Quyeét
. ios £ cap xa e a LA | ox s n (Budc 4: Vao . .
chinh gidi quyét 1. | (Budc 2: Gidi quyet ho | xa ky duyét AP A dinh ciaa
(Buoc 1: 2 .| sO, tra két qua ) e
£ A (Budce 3: Ky A 1A Cha tich
Tiép nhan N cho Bo phan
hd so) duy¢t) Mot cira cp x3) UBND
i tinh
Linh vue H tich ,
1 Piang ky' ,glamAsat vige | 3 ngdy 1m viéc ké 1/2 nge}y C(zng chuc Tu [‘)hap‘ — 1!2 ngfily 1!2 ngfily QuyeE dinh
giam hQ lam viéc | HQ tich: 1,5 ngay lam lam viéc lam viéc sO




(3) Trinh ty cac bwéc thue hién 4
(3A) (3D) TTHC
B§ phan (3C) Bpphan | dwoccong
1) @) » pha (3B) Lanh dao ? phan bo tai
STT R ) \ e Mot cira A 1A A A % chuyén mon %
Tén thu tuc hanh Thoi gian . B0 phian chuyén mon | UBND cap A Us Quyeét
. £ cap xa N s LA | ox v n (Budc 4: Vao . ,
chinh giai quyet 1. | (Budc 2: Giai quyet ho | xa ky duyét 2o a1 A o dinh cua
(Bude 1: Y . | sO, tra két qua 0 e
£ A SO) (Budce 3: Ky A 1A Cha tich
Tiép nhan N cho Bo phan
ho so) duygt) Mot cira cap x3) UBND
i P tinh
3.000323.H08 tr ngay ti€p nhan ho viéc 375/Qb-
SO. UBND
Truong hop can phai ngay
x&c minh thi thoi han 24/01/2025
giai quyét dugc kéo 5 Cong chic Tu phap — X N
dai nhung khong qué | Y2"9Y | 15 fich: 3.5 ngay lam | /2 "9 1/2 ngay
N 2| lamviéc o lam viéc lam viéc
05 ngay lam vi¢c keé viéc.
tir ngdy tiép nhan hd
SO.
03 ngdy lam ké tr| 12ngay | on8 ;l_m’c Tu Phaff ~| 12ngay 1/2 ngay
ngay tiép nhén hd so lam viéc H.O tich: 1,5 ngay lam lam viéc lam viéc .
: ' : viéc : : Quyét’ dinh
< . .+ . .. | Truong hop can phai sO
Bang ky cham dat giam | . ok i ther han 375/QP-
2 sat vice giam ho i quyét duge kéo Cong chirc Tu phap — UBND
3.000322.H08 glal quyet auoc KCO 1 ngay | o008 bhap 1/2 ngay 1/2 ngay \
dai nhung khong qua | iee Ho tich: 3,5 ngay lam 1am viee 1am viee ngay
05 ngay lam viéc ké VIEE ] vige. Vie vis 24/01/2025
tor ngay ti€p nhan ho
S0.
Tong cong: 02 TTHC
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